
 
 
 
 

ประกาศสถานีต ารวจภูธรดอนหวา่น 
เร่ือง การจดัการทรัพยสิ์นของราชการ ของบริจาค การจดัเก็บของกลาง  

และแนวทางการน าไปปฏิบติัของสถานีต ารวจ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568  

 

  ดว้ยสถานีต ารวจภูธรดอนหวา่น มีความมุ่งมัน่ในการบริหารและจดัการจดัการทรัพยสิ์นของ
ราชการ ของบริจาค และการจดัเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญา และคดีจราจร เพื่อใหมี้การจดัเก็บ 
การเบิกจ่าย น าไปใชใ้นการปฏิบติังานของเจา้หนา้ท่ีต ารวจ เป็นไปอยา่งโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุม้ค่า และเกิด
ประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านกังานต ารวจแห่งชาติ 
 ในการน้ี จึงไดก้ าหนดจดัท ามาตรการจดัการทรัพยสิ์นของราชการ ของบริจาค และการจดัเก็บ
ของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบติัในการจดัการทรัพยสิ์นของ
ราชการ และของบริจาคส าหรับให้เจา้หนา้ท่ีต ารวจถือปฏิบติัโดยทัว่กนั  
 ขอ้ 1 ประกาศฉบบัน้ี 

“สถานีต ารวจ” หมายความวา่ สถานีต ารวจ 
“พสัดุ” หมายความวา่ วสัดุ ครุภณัฑข์องสถานีต ารวจท่ีมีไวเ้พ่ือใชร่้วมกนัเพ่ือประโยชน์ของ

ทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความวา่ เงินหรือพสัดุท่ีมีผูม้อบใหแ้ก่สถานีต ารวจเพ่ือใชใ้นกิจการ

ของสถานีต ารวจโดยระบุวตัถุประสงคไ์วช้ดัเจน 
“วสัดุ” หมายความวา่ ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายกุาร

ใชง้านไม่นาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอนัส้ัน 
“ครุภณัฑ”์ หมายความวา่ ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายกุาร

ใชง้านนาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัส้ัน 
“ผูย้มื” หมายความวา่ สถานีต ารวจหรือเจา้หนา้ท่ีของสถานีต ารวจ 
“ผูใ้หย้มื” หมายความวา่ ผูมี้อ  านาจอนุมติัใหย้มื 
“ผูมี้อ  านาจอนุมติัใหย้มื” หมายความวา่ หวัหนา้สถานีผูใ้หย้มื หรือหวัหนา้งานพสัดุ หรือ

เจา้หนา้ท่ีอ่ืนท่ีหวัหนา้สถานีผูใ้หย้มืมอบหมาย 
“ของกลาง”   หมายความวา่  วตัถุใด ๆ หรือทรัพยสิ์น ซ่ึงตกมาอยูใ่นความคุม้ครองของเจา้

พนกังาน โดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหนา้ท่ีในทางราชการ และไดย้ดึไวเ้ป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี 
หรือเพ่ือจดัการอยา่งอ่ืนตามหนา้ท่ีราชการ 
 ขอ้ 2 นอกเหนือจากการยมืวสัดุตามระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหาร
พสัดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  ใหบุ้คลากรในสถานีต ารวจถือปฏิบติั ดงัน้ี 



   ๑. การยมืพสัดุหรือน าพสัดุไปใชใ้นกิจการใด ๆ ตอ้งเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ
โดยผูใ้หย้มืตอ้งค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุม้ค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการ
ใหย้มืดว้ย 
   ๒. ผูใ้หย้มืตอ้งจดัใหผู้ย้มืท าหลกัฐานการยมืเป็นลายลกัษณ์อกัษร ตามแบบฟอร์ม 
ท่ีกรมบญัชีกลาง หรือส านกังานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกคร้ัง 
   ๓. ผูใ้หย้มืตอ้งก าหนดระยะเวลาส่งคืนพสัดุโดยปกติพึงก าหนดใหส้อดคลอ้งกบัเหตุผล 
ความจ าเป็นในการใชพ้สัดุท่ียมืนั้น ทั้งน้ี ระยะเวลาการยมืสูงสุดส าหรับการยมืแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน  
นบัจากวนัท่ียมื หรือระยะเวลาท่ีส านกังานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยมื
ต่อไปได ้โดยด าเนินการใหมี้หลกัฐานการยมืท่ีครอบคลุมระยะเวลายมืท่ีขยายออกไป โดยน าขอ้ ๒ มาใชโ้ดยอนุโลม 
   ๔. กรณี พสัดุท่ียมืเกิดช ารุดเสียหาย หรือใชก้ารไม่ได ้หรือสูญหายไป ใหผู้ย้มืจดัการแกไ้ข
ซ่อมแซมใหค้งสภาพเดิมโดยเสียค่าใชจ่้ายของตนเอง หรือชดใชเ้ป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและคุณภาพ
อยา่งเดียวกนั หรือชดใชเ้ป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยูใ่นขณะยมื 
   ๕. เม่ือครบก าหนดยมื หากผูย้มืยงัไม่ส่งคืนพสัดุท่ียมืไป ใหผู้ใ้หย้มืหรือเจา้หนา้ท่ี 
ท่ีไดรั้บมอบหมายจากผูใ้หย้มืติดตามทวงพสัดุท่ีใหย้มืไปคืนภายใน ๕ วนั นบัแต่วนัครบก าหนด   
 ขอ้ ๓ แนวทางการจดัเก็บของกลาง ให ้ 
  ๑.  ของกลางส่ิงใดมาถึงสถานีต ารวจ ใหพ้นกังานสอบสวน จดรูปพรรณส่ิงของลงใน
รายงานประจ าวนัและสมุดยดึทรัพยข์องกลาง แลว้เขียนเลขล าดบัท่ียดึทรัพยติ์ดไวก้บัส่ิงของนั้นใหม้ัน่คง อยา่ให้
หลุดหรือสูญหายได ้และเก็บของกลางนั้นไวใ้นหรือตูเ้ก็บของกลางใส่กุญแจใหเ้รียบร้อย การยดึ การมอบ การรับ
คืนของกลาง ใหผู้ย้ดึ ผูม้อบ ผูรั้บ ลงช่ือไวใ้นสมุดยดึทรัพยข์องกลาง และรายงานประจ าวนัเป็นส าคญั 
                ๒.  ใหส้ารวตัรหรือผูรั้กษาราชการแทน หรือหวัหนา้สถานีต ารวจ เป็นผูรั้บผิดชอบเก็บ
รักษาลูกกุญแจของกลาง 
                ๓. ของกลางท่ีเก็บรักษาไวน้ั้น เม่ือเห็นวา่หมดความจ าเป็นท่ีจะเก็บรักษาไวต่้อไป ก็ให้
ด าเนินการตามระเบียบการต ารวจฯ วา่ดว้ย เร่ืองของกลาง ตามขอ้ ๔๑๕ ขอ้ ๔๑๖ หรือขอ้ ๔๑๗ แลว้แต่กรณี 
                ๔. ของกลางในคดีอาญาท่ีทราบตวั มีสิทธิจะไดรั้บของคืนอยูแ่ลว้ เม่ือเจา้หนา้ท่ีไดแ้จง้
หรือประกาศใหท้ราบ แต่ผูน้ั้นยงัไม่มารับของไปเกินกวา่ ๑ ปี นบัแต่วนัท่ีแจง้หรือประกาศใหท้ราบ ก็ใหริ้บของ
นั้นนั้นเป็นของรัฐบาล และหมายเหตุไวใ้นบญัชีแลว้จดัการต่อไปดงัเช่นของท่ีตอ้งริบ 
                ๕.  ของกลางในคดีอาญาท่ีไม่ทราบตวัผูมี้สิทธิจะไดรั้บของคืน ใหป้ระกาศหาเจา้ของ
ภายใน ๕ ปี นบัแต่วนัประกาศไม่ไดต้วัผูมี้สิทธิมารับของนั้น ก็ใหริ้บเป็นของรัฐบาล และใหจ้ดัการท านอง
เดียวกนั 
                    อน่ึง ถา้ปรากฏตวัผูมี้สิทธิจะไดรั้บของคืนในระหวา่งเวลาประกาศและเจา้หนา้ท่ีผูรั้กษาไดแ้จง้ให้
ทราบแลว้ แต่ผูน้ั้นยงัไม่มารับของคืนไป เช่นน้ี การท่ีจะริบเป็นของรัฐบาลใหถื้อก าหนดเวลา ๑ ปี นบัแต่วนัท่ีผูมี้
สิทธิไดท้ราบ ถา้ก าหนดเวลา ๕ ปี ท่ีประกาศไวจ้ะถึงก าหนดเวลาท่ีเร็วกวา่ ก็ใหถื้อก าหนดเวลาท่ีเร็วกวา่นั้น 
                ๖.  ของกลางอยา่งอ่ืน ท่ีปรากฏตวัผูมี้สิทธิจ าไดรั้บตามกฎหมายแลว้ แต่ผูน้ั้นยงัไม่มารับ
ของไป ถา้เป็นอสังหาริมทรัพยภ์ายในก าหนดเวลา ๑๐ ปี หรืออสังหาริมทรัพยภ์ายในก าหนดเวลา ๕ ปี นบัแต่
วนัท่ีผูน้ั้นมีสิทธิจะไดรั้บของไปจากเจา้หนา้ท่ีผูรั้กษา ก็ใหริ้บเป็นของรัฐบาล และจดัการท านองเดียวกบัท่ีกล่าว
มาแลว้ ทั้งน้ี ใหเ้จา้หนา้ท่ีผูรั้กษาแจง้หรือประกาศใหผู้น้ั้นมารับของคืนเสีย 



                ๗.  การแจง้หรือประกาศของเจา้หนา้ท่ีตามท่ีกล่าวมาแลว้นั้น เจา้หนา้ท่ีผูรั้กษาไม่จ าเป็น
จะตอ้งฟ้องวา่ ผูมี้สิทธิควรจะไดรั้บ ไม่ไดท้ราบขอ้ความท่ีแจง้หรือประกาศ เป็นเหตุใหผู้น้ั้นไดรั้บของคืน แต่ถา้
ภายในก าหนดเวลาท่ีกล่าวนั้นมีสิทธิควรไดรั้บไดแ้สดงความประสงคท่ี์จะรับของคืน แต่มีเหตุขดัขอ้งมารับของ
นั้นไปไม่ได ้ก็ใหเ้จา้หนา้ท่ีผูรั้กษาพิจารณาดู ถา้เห็นเป็นความจ าเป็นจะผอ่นผนัใหเ้วลาแก่ผูน้ั้นต่อไปอีกตาม
สมควรก็ได ้
                   ถา้ผูมี้สิทธิควรไดรั้บของกลางนั้น แสดงความจ านงวา่ไม่ตอ้งการรับของคืนและขอมอบใหแ้ก่รัฐบาล 
ดงัน้ี ก็ใหมี้ผูมี้หนา้ท่ีจดัการบนัทึกใหผู้น้ั้นลงนามไวเ้ป็นหลกัฐาน ใหล้งนามมอบไวใ้นบญัชีของกลางและรายงาน
ประจ าวนัดว้ย แลว้จดัการจ าหน่ายต่อไปตามระเบียบ 
              ๘.  ของกลางซ่ึงตกเป็นของรัฐบาลหรือเป็นของท่ีบุคคลมีไดโ้ดยชอบดว้ยกฎหมาย ของ
กลางเหล่านั้น เป็นของท่ีควรขาย เช่น อาวธุปืน เม่ือจะขายก็ใหข้ายแก่บุคคลผูไ้ดรั้บอนุญาตจากเจา้พนกังานใหมี้
อาวธุปืนได ้เวน้แต่จะมีระเบียบใหป้ฏิบติัเป็นอยา่งอ่ืน 
              ๙.  ของกลางซ่ึงตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของท่ีช ารุดเสียหาย ไม่มีราคา เป็นของท่ี
ปราศจากราคา โดยสภาพของมนัเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีไดโ้ดยผิดกฎหมาย เป็นของท่ีไม่ควรขาย ให้
ส ารวจเสนอผูบ้งัคบัการส่ังท าลายเสีย หรือส่งไปยงัเจา้หนา้ท่ีแผนกการแห่งของนั้น แลว้แต่กรณี 
              ๑๐.  ของกลางอยา่งใดท่ีเป็นโบราณวตัถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ซ่ึงควรจะเก็บไว้
เป็นเคร่ืองประดบัสถานท่ีราชการหรือพิพิธภณัฑส์ถาน เหล่าน้ี เป็นของท่ีไม่ควรขายหรือท าลาย 
              ๑๑.  ของกลางรายใดท่ีเป็นของใหญ่โต หรือมีจ านวนมาก หรือท่ีท าการไม่มีสถานท่ี
จดัเก็บเพียงพอ ไม่สามารถจะน ามาเก็บรักษาไว ้ก็ใหฝ้ากไวย้งัสถานีต ารวจอ่ืนเก็บรักษาไวจ้นกวา่จะมารับคืนไป
แลว้ใหส้ถานีต ารวจนั้นรับฝากไวล้งรายงานประจ าวนัและสมุดยดึทรัพยข์องกลางตามระเบียบ 
                     หากจ าเป็นตอ้งจดัหาสถานท่ีอ่ืนนอกจากตามวรรคหน่ึง ในการเก็บรักษาของกลางและจดัจา้งผูดู้แล
รักษาสถานท่ี ก็ใหด้ าเนินการตามระเบียบของกลางราชการวา่ดว้ยการพสัดุ 
              ๑๒.  ของกลางรายใดเห็นวา่จะเก็บรักษาไวอ้าจเน่าเป่ือยเสียหายไดก่้อนท่ีคดีจะส่งฟ้อง
ศาล จะจ าหน่ายหรือป้องกนัมิใหเ้น่าเป่ือยก็ใหจ้ดัการไปตามสมควร เช่น เน้ือโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บ
รักษาไวก็้ได ้ถา้ของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธ์ิหรือเป็นพยานหลกัฐานส าคญัประกอบคดี ถา้จะกระท าไปก็
จะเกิดการคดัคา้นไดใ้นภายหลงั ก็ใหร้ะงบัไม่ตอ้งขายหรือจดัการดงักล่าวมาขา้งตน้นั้น 
              ๑๓.  ของกลางรายใดจบัได ้โดยสงสัยวา่จะเป็นส่ิงของท่ีไดม้าจากการกระท าความผิด ให้
ผูอ้า้งวา่เป็นเจา้ของน าหลกัฐานมาแสดง ถา้น าหลกัฐานมาแสดงไม่ได ้หรือไม่น ามาก่อนก็ดี ใหพ้นกังานสอบสวน
ส่งของกลางนั้นไปตรวจสอบท่ีกองทะเบียนประวติัอาชญากร กองบญัชาการต ารวจสอบสวนกลาง ถา้ไม่ตรงกบั
บญัชีท่ีมีผูม้าร้องทุกขข์องหายไว ้ใหอ้อกประกาศโฆษณาหาเจา้ของ โดยติดไวท่ี้หนา้สถานีต ารวจเช่นเดียวกบัเก็บ
ของตก 
  ๑๔.  ผูรั้กษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อละเลย หรือดดัแปลงแกไ้ขของกลางให้
เปล่ียนไปจากสภาพท่ีเป็นอยูเ่ดิม จงใจหรือเลินเล่อส ารวจของกลางใหผ้ดิไปจากความจริง หรือของกลางท่ียงัไม่
ควรขาย ไปขาย เป็นเหตุใหเ้กิดการเสียหายข้ึน หรือเอาของกลางไปใชโ้ดยมิใช่เพ่ือการรักษาของนั้น หรือยกัยอก
ไวเ้ป็นของตนเสีย นอกจากจะตอ้งไดรั้บโทษอนัจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบญัญติัระเบียบ
ขา้ราชการพลเรือนท่ีใชอ้ยูแ่ลว้ ยงัจะตอ้งชดใชร้าคาของ หรือคา่เสียหายแทนอีกส่วนหน่ึงดว้ย 
              



 ๑๕.  เม่ือมีการแต่งตั้งใหไ้ปรับต าแหน่งท่ีอ่ืน ผูมี้หนา้ท่ีเก็บรักษาของกลางและผูท่ี้จะมารับหนา้ท่ี
ใหม่จะตอ้งส่งมอบของกลางแก่กนัใหเ้สร็จก่อนเดินทางไปรับต าแหน่งใหม่ แต่ถา้ฝ่ายหน่ึงฝ่ายใดไม่สามารถ
เดินทางมารับมอบของกลางไดภ้ายในเวลาก าหนด ใหม้อบของกลางใหแ้ก่ผูรั้กษาราชการแทนรับไว ้แลว้มีผูม้ารับ
ต าแหน่งใหม่รับมอบหมายของกลางจากผูรั้กษาราชการใหเ้สร็จภายใน ๑๕ วนั นบัแต่วนัเดินทางมารับต าแหน่ง
ใหม่ 
                    หนา้ท่ีของผูรั้บมอบ ตอ้งส ารวจส่ิงของใหถู้กตอ้งตรงกบัรายการในบญัชี หากของกลางใดไม่ส่งมอบ
ดว้ยเหตุใด ใหห้มายเหตุไวใ้หช้ดัเจน แลว้ลงช่ือก ากบัไวท้ั้งผูม้อบและผูรั้บมอบ และเม่ือรับมอบแลว้ใหเ้สนอ
ผูบ้งัคบับญัชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ใหผู้บ้งัคบับญัชาส่ังด าเนินการสอบสวนต่อไป เม่ือผูรั้บมอบไดเ้ซ็นช่ือ
รับมอบของกลางแลว้ ถือวา่ไดรั้บของกลางไวถู้กตอ้งตามจ านวนท่ีปรากฏในบญัชี และผูม้อบก็พน้จากหนา้ท่ีและ
ความรับผิดชอบเท่าท่ีปรากฏในบญัชีของกลางท่ีมีอยู ่อยา่งไม่บกพร่องในขณะท่ีรับมอบต่อกนัเท่านั้น หากปรากฏ
วา่ขาดตกบกพร่องในจ านวนส่ิงของข้ึนภายหลงัผูรั้บมอบจะตอ้งเป็นผูรั้บผิด 
              ๑๖.  ผูมี้หนา้ท่ีรักษาของกลางจะมอบหนา้ท่ีรักษาของกลางใหผู้อ้ยูใ่นบงัคบับญัชารักษา
แทนก็ได ้ในเม่ือของกลางบางส่ิงบางอยา่งนั้นเป็นของไม่สลกัส าคญั หรือเป็นของท่ีสมควรจะมอบหมายได ้หรือ
ดว้ยความจ าเป็นในหนา้ท่ีชัว่คราว แต่การมอบหนา้ท่ีน้ีจะตอ้งรับผิดชอบในเม่ือเกิดการเสียหายข้ึน เวน้แต่ จะ
พิสูจน์ไดว้า่เป็นเพราะเหตุสุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุม้ครองได ้
 การเบิก ยมืส่ิงของหลวง ใหบุ้คลากรในสถานีต ารวจภูธรดอนหวา่น ถือปฏิบติั ตามระเบียบกรม
ต ารวจวา่ดว้ยการเบิกจ่ายวสัดุส่ิงของหลวงต่างๆ ฉบบัท่ี ๔๓ พ.ศ.๒๕๓๐ และระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ย
การจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ โดยใหม้ตีรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภณัฑข์อง
สถานีต ารวจเพือ่ใหม้คีวามพรอ้มต่อการใชง้านในภารกจิประจ าวนั 
ขอ้ 4 นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจ าปีตามกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้ง 
และการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว้ ใหส้ถานีต ารวจ (หรือต าแหน่งท่ีมีหนา้ท่ีในการตรวจสอบ) 
ตรวจสอบวสัดุ และบญัชีวสัดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหว้สัดุนั้นพร้อมใชง้านอยู่
ตลอดเวลาและรายงานใหห้วัหนา้สถานีทราบภายใน ๗ วนั นบัแต่วนัท่ีไดด้ าเนินการตรวจสอบวสัดุ 
 ขอ้ ๕ การรับของบริจาคใหบุ้คลากรในสถานีต ารวจปฏิบติัตามระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ย
การรับเงินหรือทรัพยสิ์นท่ีมีผูบ้ริจาคใหท้างราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการยมื  
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไม่ไดร้ะบุไวใ้นระเบียบดงักล่าว ใหถื้อปฏิบติัตามประกาศฉบบัน้ีโดยอนุโลม 
 ขอ้ ๖ สถานีต ารวจมีอ านาจหนา้ท่ีในการประชาสัมพนัธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเขา้ใจ 
ใหบุ้คลากรในสังกดัรับทราบและถือปฏิบติัตามมาตรการจดัการทรัพยสิ์นของราชการและของบริจาค 
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